Regulamin organizacji wystaw w siedzibie Krakowskiego Forum Kultury (KFK) przy ul. Mikotajskiej 2.

Niniejszy Regulamin okresla zasady organizacji wystaw w Galerii Sali z Widokiem oraz Galerii Miko w
Krakowskim Forum Kultury (KFK), z siedziba przy ul. Mikotajskiej 2, 31-027 Krakdéw.

1. Funkcjonowania Galerii

1.1 Galerie sg czynne przez caty rok kalendarzowy z wyjatkiem lipca i sierpnia. Dla zwiedzajgcych sg dostepne
od poniedziatku do pigtku w godzinach 10:00-17:00 (z wyfaczeniem dni $wigtecznych oraz dni, w ktdrych
Krakowskie Forum Kultury jest nieczynne). Powyzsze godziny stanowig standardowe godziny otwarcia
galerii, przy czym w przypadku organizacji innych wydarzen odbywajacych sie w godzinach wieczornych lub
w weekendy, w czasie ktérych budynek Krakowskiego Forum Kultury pozostaje otwarty, galerie sg rowniez
udostepniane zwiedzajacym.

1.2 Galerie nie sg udostepniane Wystawcy na wytgcznos$é. Po godzinach otwarcia, KFK ma prawo
wykorzystywac przestrzen Galerii do innych dziatan.

2. Zgtoszenie organizacji wystawy

2.1 Wystawca zainteresowany organizacjg wystawy w Galerii powinien przekaza¢ wypetniony  formularz
zgtoszeniowy (zatacznik nr 1 do regulaminu) do sekretariatu KFK lub mailowo na adres:
wiktoria.jez@krakowskieforum.pl, najpdzniej 40 dni przed planowang datg organizacji wystawy. Po
wstepnej weryfikacji i zaakceptowaniu wystawy, Wystawca przekazuje uzupetniony formularz (zatgcznik nr
2 do regulaminu) do realizatora odpowiedzialnego za organizacje wystaw.

2.2 Przed ustaleniem terminu wystawy, Wystawca ma obowigzek przedstawienia szczegdtéw dotyczacych
realizacji wystawy, w tym proponowanego terminu, tytutu, opisu oraz przekazania zdje¢ wszystkich
prezentowanych prac. Szczegdty te powinny by¢ zawarte w formularzach (zatgczniki nr 1i 2 do regulaminu).

2.3 Wszelkie tresci zawierajgce nagosé, przemoc, brutalnosé, tresci rasistowskie, seksistowskie, homofobiczne,
promujgce nienawis¢, dyskryminacje, a takze wszelkie inne materiaty moggce by¢ uznane za szkodliwe,
obrazliwe, wulgarne lub kontrowersyjne, s3 zabronione w pracach prezentowanych w galeriach
Krakowskiego Forum Kultury. Ostateczna decyzja w kwestii akceptacji prac na wystawie nalezy do
organizatora, ktédry ma prawo do odrzucenia prac, ktore uzna za nieodpowiednie, niezgodne z regulaminem
lub naruszajgce dobre obyczaje.

2.4 Jezeli w trakcie trwania wystawy zostang ujawnione tresci, wymienione w punkcie 2.3, KFK ma prawo zgdac
ich natychmiastowego usuniecia pod rygorem rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym i
zakonczenia wystawy bez zwrotu poniesionych optat.

2.5 Wystawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ karng oraz cywilng za tres¢ i forme prezentowanych prac.

3. Wspétpraca z realizatorem
Kazda wystawa organizowana jest przy wspotpracy realizatora wyznaczonego przez Krakowskie Forum
Kultury, ktéry wspiera organizacje wystawy. Realizator, w porozumieniu z Wystawcg, ustala termin i
warunki wystawy, dostosowane do terminarza i mozliwosci KFK.

4. Optaty za udostepnienie Galerii
Za udostepnienie Galerii na organizacje wystawy obowigzujg nastepujgce optaty:

4.1 Galeria Sala z Widokiem: 150 zt/dzien roboczy

4.2 Galeria Miko: 125 zt/dzien roboczy

4.3 Podane kwoty sg kwotami brutto. Optaty muszg zostac uiszczone najpdzniej do dnia montazu wystawy na
podstawie faktury wystawionej przez KFK lub w kasie.

5. Umowa


mailto:wiktoria.jez@krakowskieforum.pl

5.1 Przed podpisaniem umowy, Wystawca zobowigzany jest do przestania wypetnionego zatgcznika nr 3 do
regulaminu. Do dnia montazu wystawy Wystawca zobowigzany jest podpisaé umowe oraz dopetnic
wszelkich formalno$ci zwigzanych z jej realizacjg. W przypadku niepodpisania umowy do dnia montazu, KFK
przystuguje prawo do odwotania Wystawy.

5.2 KFK zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy z Wystawcg w przypadku: braku
dokonania wptaty, naruszenia przez Wystawce zasad Regulaminu lub obowigzujgcych przepiséw prawa, bez
obowigzku zwrotu uiszczonych optat.

6. Montaz i demontaz prac

6.1 Wystawca ponosi odpowiedzialno$s¢ za montaz i demontaz prac w Galeriach. KFK wyznacza jednego
pracownika, ktéry pomaga z realizacjg montazu i demontazu, zgodnie z ustalonymi terminami.

6.2 Prace powinny by¢ dostarczone w dniu montazu, gotowe do zawieszenia, a Wystawca musi uczestniczy¢ w
catym procesie montazu i demontazu.

6.3 Wszystkie prace muszg by¢ montowane wyfacznie za pomocg systemu linkowego i haczykow. Ekspozycja
prac przestrzennych lub innych dodatkowych elementéw jest zabroniona.

6.4 Wystawca nie moze ingerowac w $ciany ani przestrzen Galerii podczas montazu. Zabrania sie wbijania
elementow w Sciany, przyklejania czegokolwiek na $ciany oraz malowania $cian. Zabrania sie samodzielnej
reorganizacji wyposazenia Galerii (w tym przestawiania mebli, instalacji i urzadzen) bez uprzedniej pisemnej
zgody KFK.

6.5 Demontaz wystawy odbywa sie w terminie ustalonym w umowie. Obecnos¢ Wystawcy przy demontazu jest
obowigzkowa.

6.6 W przypadku opdznienia w montazu lub demontazu z winy Wystawcy, KFK zastrzega sobie prawo do
obcigzenia Wystawcy kosztami dodatkowej obstugi technicznej oraz optatg w wysokosci 50 zt brutto za kazdy
dzien opdznienia.

6.7 Wystawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dostarczenie i odbidr prac, w tym za wszelkie szkody powstate
w trakcie transportu. KFK nie odpowiada za uszkodzenia lub utrate prac podczas transportu, montazu oraz
demontazu.

7. Wernisaz wystawy

7.1 Wystawca ma mozliwos¢ zorganizowania wernisazu, pod warunkiem wczesniejszego zatwierdzenia
programu przez KFK.

7.2 Szczegoty wernisazu nalezy ustali¢ z realizatorem przed podpisaniem umowy.

7.3 W trakcie wernisazu mogg odbywac sie wydarzenia towarzyszace, o ile zostang one wczeséniej uzgodnione
z realizatorem, a doktadny plan wydarzenia zostanie zaakceptowany przez KFK.

7.4 Organizacja wernisazu lezy w petni po stronie Wystawcy. Wystawca odpowiada za organizacje wydarzenia,
uzyskanie odpowiednich zgdd, licencji, pozwolen oraz za realizacje wydarzenia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym sanitarnymi. Wystawca ponosi réwniez koszty zwigzane z wynagrodzeniami oséb
zaangazowanych w organizacje wydarzenia.

7.5 Podczas wernisazu dopuszcza sie serwowanie jedynie zimnych przekasek, zimnych i gorgcych napojow (z
wykorzystaniem termoséw) oraz — za zgodg realizatora — wina. Zabronione jest korzystanie z urzadzen
elektrycznych bez zgody KFK, serwowania dan gorgcych oraz napojow alkoholowych o stezeniu alkoholu
powyzej 15%, jak rowniez zapalanie swiec w Galeriach. Pracownik KFK nie odpowiada za poczestunek ani
obstuge gosci.

7.6 Wernisaz odbywa sie w miejscu wyznaczonym przez KFK oraz w ustalonych godzinach. Wystawca ponosi
petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate podczas wydarzenia zaréwno z wtasnej winy, jak i
winy 0séb trzecich biorgcych udziat w wydarzeniu.



7.7 Po zakoniczeniu wernisazu , Wystawca zobowigzany jest do przywrdcenia czystosci w Sali oraz do zabrania
ze sobg wszystkich przedmiotéw zwigzanych z organizacja wydarzenia niebedacych elementami
wystawienniczymi.

7.8 KFK zastrzega sobie prawo odmowy wstepu lub wyproszenia z Galerii uczestnikdow, ktdrzy swoim
zachowaniem stwarzajg zagrozenie lub naruszajg zasady funkcjonowania Galerii.

8. 0Odbidr prac po zakoniczeniu wystawy
Wystawca zobowigzany jest odebraé swoje prace w terminie do 7 dni od demontazu wystawy, po
uprzednim uzgodnieniu daty odbioru z realizatorem. Po uptywie tego terminu Wystawca zostanie
obcigzony karg finansowg w wysokosci 50 zt brutto za kazdy dzien przechowywania prac w Krakowskim
Forum Kultury. Po uptywie 30 dni od demontazu KFK ma prawo zutylizowac¢ prace na koszt Wystawcy, po
wczesniejszym pisemnym wezwaniu do odbioru w terminie 7 dni.

9. Zgoda na utrwalanie i wykorzystanie dokumentacji wizualnej wystawy

9.1 KFK zastrzega sobie prawo do wykorzystania materiatéw dokumentujgcych wystawe (zdjecia, nagrania)
w celach promocyjnych, edukacyjnych i archiwizacyjnych, na swojej stronie internetowej oraz na profilach
w mediach spotecznosciowych.

10. Bezpieczenstwo i przepisy porzgdkowe

10.1  Wystawca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP, przeciwpozarowych oraz wewnetrznych
procedur obowigzujgcych na terenie Galerii.

10.2  Wystawca zobowigzuje sie do nieuzywania podczas montazu, ekspozycji oraz organizacji wernisazu i
wydarzen towarzyszacych jakichkolwiek materiatdow wybuchowych, tatwopalnych, toksycznych oraz
niebezpiecznych dla zdrowia lub zycia uczestnikéw i personelu.

10.3  Wystawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za dziatania swoich wspotpracownikéw i oséb trzecich biorgcych
udziat w wystawie.

10.4 W przypadku naruszenia przepisdéw prawa lub powstania zagrozenia, KFK zastrzega sobie prawo do
przerwania wystawy bez prawa do zwrotu wniesionych opfat.

11. Prawa autorskie i odpowiedzialnos$¢

11.1 Wystawca zobowigzany jest do oswiadczenia, ze posiada wszelkie prawa autorskie i majatkowe do
prezentowanych prac i materiatéw, oraz ze ich prezentacja nie narusza praw osob trzecich. W
szczegdlnosci, Wystawca zobowigzany jest do oswiadczenia, ze posiada wszelkie wymagane przez prawo
zgody do prezentowania wizerunku oséb utrwalonych na wystawianych pracach, w tym zgode na
rozpowszechnienie ich wizerunku.

11.2 W przypadku roszczen ze strony podmiotéw trzecich, Wystawca zobowigzany jest do pokrycia wszelkich
kosztéw i odszkodowan zwigzanych z naruszeniem tych praw oraz do zwolnienia KFK z odpowiedzialnosci
z tego tytutu.

12. Odpowiedzialnos¢ za szkody

12.1 W przypadku wyrzadzenia szkéd przez Wystawce w przestrzeni Galerii, Krakowskie Forum

Kultury ma prawo obcigzyé Wystawce kosztami naprawy, ktére zostang ustalone na podstawie
powstatych zniszczen.

12.2 W przypadku dziatalnosci Wystawcy, ktéra powodowataby szkody wizerunkowe lub naruszata dobre
imie i reputacje Krakowskiego Forum Kultury, KFK ma prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy,
zakonczenia Wystawy oraz zgdania odszkodowania.

13. Odpowiedzialnos¢ KFK



13.1 KFK nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienia lub nieprzeprowadzenie wystawy z przyczyn
niezaleznych od niego, w szczegdlnosci zwigzanych z dziataniem sity wyzszej, awariami technicznymi,
decyzjami administracyjnymi lub zmianami przepiséw prawa.

13.2 W powyzszych przypadkach KFK moze zaproponowac nowy termin wystawy lub zwrot uiszczonej opfaty.

14. Zakaz dziatalnosci komercyjnej
14.1  Zabrania sie prowadzenia dziatalnosci handlowej lub komercyjnej (sprzedazy dziet, ustug, biletow,
zbidrek, itp.) na terenie Galerii.
14.2 W przypadku ztamania zakazu, KFK zastrzega sobie prawo do natychmiastowego zakonczenia wystawy
bez zwrotu kosztow.
15. Promocja wystawy
15.1  Materiaty promocyjne (plakaty, ulotki, banery) promujgce wystawe muszg byé wczesniej
przedstawione KFK do zaakceptowania. KFK zastrzega sobie prawo do odmowy zgody na
publikacje materiatéw niezgodnych z jego standardami wizerunkowymi oraz sprzeczne z dziatalnoscig
KFK.
15.2  Wszelkie materiaty prasowe lub informacje dla medidw powinny by¢ przedstawione do wczesniejszej
akceptacji KFK.
16. Odmowa organizacji wystawy.
Krakowskie Forum Kultury zastrzega sobie prawo do odmowy organizacji wystawy bez koniecznosci
podania przyczyn.
17. Nadzoér nad wystawa
17.1  KFKnie nadzoruje wystawy i nie ponosi odpowiedzialnosci za stan prac Wystawcy, ani za ich ewentualne
zniszczenie lub zaginiecie.
17.2  KFK nie zapewnia ubezpieczenia prac wystawianych przez Wystawce. Wystawca moze we witasnym
zakresie ubezpieczy¢ swoje prace na czas transportu, ekspozycji oraz przechowywania.
18. Standardy Ochrony Matoletnich
Wystawca oswiadcza, ze zapoznat sie i akceptuje Standardy Ochrony Matoletnich obowigzujace w KFK, oraz
zobowigzuje sie do bezwzglednego ich przestrzegania podczas realizacji przedmiotu umowy. Standardy
dostepne sg na stronie krakowskieforum.pl w sekcji Regulaminy i procedury.
19. RODO
W przypadku zbierania przez Wystawce danych osobowych uczestnikdw Wystawy, Wystawca jest
administratorem tych danych i ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ich przetwarzanie zgodnie z przepisami
prawa, w tym RODO.
20. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12 grudnia 2026 roku i obowigzuje do odwotania.
21. Zmiany Regulaminu
21.1 KFK zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu. Zmiany wchodzg w Zzycie z dniem
publikacji na stronie internetowej krakowskieforum.pl oraz majg zastosowanie do wystaw organizowanych
od tego dnia.



FORMULARZ ZGtOSZENIOWY DO ORGANIZACJI WYSTAWY
W KRAKOWSKIM FORUM KULTURY UL. MIKOLAJSKA 2

Zatgcznik nr 1
*Dane osoby zgtaszajacej wystawe:
Imie i nazwisko / nazwa firmy:

Numer telefonu:

Adres email:

*Nazwa wystawy:

*Opis Wystawy (prosze o zataczenie zdje¢ swoich prac):

* pola obowigzkowe

Do formularza nalezy dotgczyc¢ fotografie prac przeznaczonych do prezentacji podczas wystawy.



FORMULARZ ORGANIZACJI WYSTAWY W KRAKOWSKIM FORUM KULTURY

Zatgcznik nr 2

TYTUL WYSTAWY:

TERMIN TRWANIA WYSTAWY:
TERMIN WERNISAZU:
ZAPOTRZEBOWANIE NA WERNISAZ:

(kieliszki / szklanki / patery / karafki na wode / otwieracz do wina / projektor)*

*Prosze podkreslic to, co bedzie potrzebne.

OPIS WYSTAWY NA STRONE | DO CELOW PROMOCYJNYCH:

PLAKAT (GRAFIKI/LOGOTYPY)

Wszystkie elementy do plakatu nalezy zatgczy¢ do wiadomosci wysytanej wraz z tym dokumentem.
Grafika na plakat nie powinna zawiera¢ zadnych napisow.

GRAFIKA NA PLAKAT: (nazwa pliku z zatgcznika):
Kto jest autorem grafiki: (imie i nazwisko autora/pseudonim):

LOGOTYPY NA PLAKAT: (prosze wymienic jakie logotypy majg znalezc sie na plakacie):

Logotypy nalezy zatgczy¢ przy przesytaniu formularza.

DODATKOWE INFORMACJE JAKIE MAJA ZNALEZC SIE NA PLAKACIE:




FORMULARZ ORGANIZACJI WYSTAWY W KRAKOWSKIM FORUM KULTURY

INFORMACJE WYSTAWOWE:

“ILOSC PRZEWIDZIANYCH PRAC:

ROZMIAR PRACY ILOSC UWAGI

* Prosze wymieni¢ wszystkie prace, ktdre zostang zamontowane na $cianie, do ilosci prac zostanie
dostosowany czas montazu.



Zatgcznik nr 3

Dane osobowe zbierane dla potrzeb zawarcia umowy

Dane Wykonawcy do umowy.

1. Imie i Nazwisko / Nazwa Firmy:

2. Adres zamieszkania / Adres siedziby:
5. Adres statego zameldowania:

6. Adres do korespondenciji:

7. PESEL / NIP:

8. Adres mail:

9. Telefon:

Krakoéw, dnia

Podpis

Krakowskie Forum Kultury z siedzibg przy ul. Mikotajskiej 2, 31-027 Krakéw informuje, ze jest
administratorem Panstwa danych osobowych, przetwarzanych w zwigzku z organizacja i realizacjg wystawy.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu organizacji i realizacji wystawy, w tym kontaktu, promocji
wydarzenia, sporzadzenia dokumentacji wystawy, wypetnienia obowigzkéw archiwalnych oraz — w razie potrzeby
— w celach dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo dostepu do swoich danych oraz prawo ich sprostowania lub
uzupetnienia, przenoszenia, zadania ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania — w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Krakowskie Forum Kultury o$wiadcza, ze szczegodtowe informacje dotyczgce przetwarzania danych
osobowych dostepne s3a:

1) na stronie internetowej: https://krakowskieforum.pl/ w sekcji: ,RODO”

2) w Sekretariacie w siedzibie Krakowskiego Forum Kultury.

Wykonawca oswiadcza, ze zapoznal(a) sie ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi przetwarzania
danych osobowych, udostepnionymi przez Krakowskie Forum Kultury w sposéb wskazany powyze;.



https://krakowskieforum.pl/

Zatgcznik nr 4
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Haczyki na linkach




