Informacja dla osób z którymi zawierana jest umowa o wolontariat
o przetwarzaniu Ich danych osobowych przez Krakowskie Forum Kultury (KFK)

 Administrator danych (w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO[footnoteRef:1]) [1:  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych)  
– dalej: RODO.] 

KFK, czyli Krakowskie Forum Kultury, z siedzibą ul. Mikołajska 2, 31-027 Kraków, samorządowa instytucja kultury wpisana do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Gminę Miejską Kraków pod numerem 39; NIP 6762696954, REGON 542102672, adres www: http://www.krakowskieforum.pl , email: kfk@krakowskieforum.pl; tel. +48 12 422 08 14; adres do e-doręczeń: AE:PL-20913-84524-AHTVC-15; jest Administratorem Pani/Pana danych, (tzn. przetwarza dane w sposób ustalony dla samodzielnie zidentyfikowanych celów prowadzonej działalności).
Inspektor ochrony danych (w rozumieniu art. 37-39 RODO)
Powołaliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować w każdej sprawie dotyczącej przetwarzania danych osobowych; W tym celu należy skorzystać z: adresu email:	 inspektorochronydanych@krakowskieforum.pl, lub przesyłki tradycyjnej kierowanej na nasz adres wskazany wyżej z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”; Można też spotkać się z naszym Inspektorem bezpośrednio w naszej siedzibie przy ul. Mikołajskiej 2 w Krakowie (zalecamy wcześniejsze umówienie wizyty).
 Cele przetwarzania danych osobowych, podstawy prawne przetwarzania, oraz okres przechowywania
	Lp.
	Cel przetwarzania
	Podstawa prawna przetwarzania
	Okres przechowywania

	1.
	· Zawarcie i realizacja umowy wolontariatu.
	RODO art.6 ust.1 lit. b w związku z:
· ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
· ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,
· art. 81 ust 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku prawie autorskim i prawach pokrewnych.
	· W przypadku przyjęcia na wolontariat, Administrator będzie przetwarzał Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania wolontariatu, a następnie w celach archiwalnych, przez okres określony wymaganiami przepisów o narodowym zasobie archiwalnych, oraz w szczególnych przypadkach przez okres niezbędny do rozpatrzenia roszczeń stron.
· W przypadku działań promocyjnych dane będą wykorzystywane do momentu usunięcia publikacji, której dane dotyczą - zgodnie z zapisami umowy dotyczącymi wykorzystania wizerunku, głosu i wypowiedzi.

	2.
	· Realizacja obowiązku prawnego Administratora. (np. objęcie wolontariusza ubezpieczeniem)
	RODO art.6 ust.1 lit. c w związku z:
· ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

	5 lat.

	3.
	Dotyczy przypadku w którym realizacja umowy wiąże się z pracą z dziećmi:
· Przeciwdziałanie zagrożeniom i przestępczości na tle seksualnym i ochrona małoletnich.
	RODO art.6 ust.1 lit. c w związku z:
· ustawą z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich,
· Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 31 lipca 2017 r. w sprawie trybu, sposobu i zakresu uzyskiwania i udostępniania informacji z Rejestru z dostępem ograniczonym oraz sposobu zakładania konta użytkownika.
	10 lat.

	4.
	· Wyjaśnienie sporów i dochodzenie roszczeń pomiędzy stronami.
	RODO art.6 ust.1 lit. f:
· prawnie uzasadniony interes administratora (ochrona dóbr własnych: materialnych i niematerialnych).
	Do czasu wygaśnięcia praw do ewentualnych roszczeń dotyczących niewykonania lub błędnego wykonania usługi/umowy.

	5.
	· Zapewnienie sprawnej komunikacji między stronami umowy o wolontariat.
	RODO art.6 ust.1 lit. f:
· prawnie uzasadniony interes administratora.
	Przez okres trwania umowy.






Odbiorcy (kategorie odbiorców) danych osobowych 
	Lp.
	Cel przetwarzania
	Odbiorca (kategorie odbiorców)
	Kontekst udostępnienia

	1.
	· Zawarcie i realizacja umowy wolontariatu.
	· Podmioty świadczące usługi IT,
· Podmioty współpracujące przy realizacji działań promocyjnych oraz dostawcy mediów społecznościowych.
	· Dane przetwarzane w systemach informatycznych wspierających obsługę i realizację umowy, np. w systemach zarządzania umowami lub bazach danych,
· Dane mogą być udostępniane platformom internetowym podczas publikacji materiałów promocyjnych, takich jak zdjęcia, filmy czy relacje z wydarzeń.

	2.
	· Realizacja obowiązku prawnego Administratora (np. objęcie wolontariusza ubezpieczeniem)
	· Podmioty państwowe w ramach zadań im  powierzonych[footnoteRef:2] (np.: US, ZUS) [2:  Podmioty te nie są (vide art. 4 pkt. 9 RODO) formalnie odbiorcami danych, ponieważ jednak dane są udostępniane tym podmiotom, dla odzwierciedlenia procesu przepływu danych, zostały wymienione.] 


	· Dane mogą być przekazywane urzędom (np. skarbowym, ZUS) w celu spełnienia obowiązków wynikających z przepisów prawa.

	3.
	Dotyczy przypadku w którym realizacja umowy wiąże się z pracą z dziećmi:
· Przeciwdziałanie zagrożeniom i przestępczości na tle seksualnym i ochrona małoletnich
	· W przypadku oskarżenia lub niewłaściwego zachowania: właściwe organy ścigania.
	· Realizacja wymagań prawnych.

	4.
	· Wyjaśnienie sporów i dochodzenie roszczeń pomiędzy stronami.
	· Podmioty państwowe w ramach zadań im  powierzonych[footnoteRef:3] (np.: US, sądy powszechne, prokuratura) [3:  Podmioty te nie są (vide art. 4 pkt. 9 RODO) formalnie odbiorcami danych, ponieważ jednak dane są udostępniane tym podmiotom, dla odzwierciedlenia procesu przepływu danych, zostały wymienione.] 

· Firmy kurierskie, Podmioty świadczące usługi/umowy z zakresu IT (serwis strony internetowej oraz systemu księgowego).
	· Zgłaszanie i rozstrzyganie roszczeń stron, w tym  naruszeń w stosowaniu prawa.
· Dostarczanie korespondencji Stronom
· Dokumentowanie i dostarczanie informacji 
o zdarzeniach.

	5.
	· Zapewnienie sprawnej komunikacji między stronami umowy o wolontariat.
	· Operatorzy telekomunikacyjni (email, telefon)
	· Możliwość szybkiego kontaktu za pomocą wiadomości poczty elektronicznej lub połączenia telefonicznego



Przekazywanie danych osobowych do krajów trzecich oraz podejmowanie zautomatyzowanych decyzji
	Lp.
	Cel przetwarzania
	Informacja o przekazywaniu danych do krajów trzecich oraz automatyzacji decyzji

	1.
	· Zawarcie i realizacja umowy wolontariatu.
	· Dane są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy wyłącznie w przypadku:

1. publikacji materiałów promocyjnych, takich jak zdjęcia, filmy czy relacje z wydarzeń, na portalach społecznościowych (np. Facebook, X (Twitter), YouTube), z uwagi na międzynarodowy charakter tych platform, istnieje możliwość transferu danych poza EOG. Zasady ochrony prywatności stosowane przez te podmioty dostępne są na:

• Meta – https://pl-pl.facebook.com/privacy/policy/
• X (dawniej Twitter) – https://x.com/pl/privacy#current
• Google – https://policies.google.com/privacy?hl=pl

W przetwarzaniu nie stosuje się zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

	2.
	· Objęcie wolontariusza ubezpieczeniem.
	· Dane nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
· W przetwarzaniu nie stosuje się zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

	3.
	Dotyczy przypadku w którym realizacja umowy wiąże się z pracą z dziećmi:
· Przeciwdziałanie zagrożeniom i przestępczości na tle seksualnym i ochrona małoletnich.
	· Dane nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
· W przetwarzaniu nie stosuje się zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

	4.
	· Wyjaśnienie sporów i dochodzenie roszczeń pomiędzy stronami.
	· Dane nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
· W przetwarzaniu nie stosuje się zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

	5.
	· Zapewnienie sprawnej komunikacji między stronami umowy o wolontariat.
	· Dane nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.
· W przetwarzaniu nie stosuje się zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.
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Prawa osoby której dane dotyczą, oraz informacja o niezbędności podania danych
	Lp.
	Cel przetwarzania
	Przysługujące prawa
	Niezbędność podania danych

	1.
	· Zawarcie i realizacja umowy wolontariatu.
	· Prawo dostępu do danych (art. 15 RODO),
· Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO),
· Prawo do usunięcia danych (art. 17 RODO),
· Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),
· Prawo do uzyskania informacji o odbiorcach danych (art. 19 RODO),
· Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO).
	Podanie danych osobowych jest niezbędne do zawarcia i realizacji umowy o wolontariat.

	2.
	· Objęcie wolontariusza ubezpieczeniem.
	· Prawo dostępu do danych (art. 15 RODO),
· Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO),
· Prawo do usunięcia danych (art. 17 RODO),
· Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),
· Prawo do uzyskania informacji o odbiorcach danych (art. 19 RODO),
· Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO).
	Podanie danych osobowych wolontariusza (np. imienia, nazwiska, numeru PESEL, adresu zamieszkania) jest konieczne dla realizacji obowiązku wynikającego z przepisów prawa, tj. zapewnienia ubezpieczenia wolontariuszowi zgodnie z Ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

	3.
	Dotyczy przypadku w którym realizacja umowy wiąże się z pracą z dziećmi:
· Przeciwdziałanie zagrożeniom i przestępczości na tle seksualnym i ochrona małoletnich.
	
· Prawo dostępu do danych (art. 15 RODO),
· Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO),
· Prawo do usunięcia danych (art. 17 RODO),
· Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),
· Prawo do uzyskania informacji o odbiorcach danych (art. 19 RODO).

	W przypadku, kiedy umowa wiąże się z pracą z dziećmi: Niezbędne dla zawarcia/świadczenia umowy.

	4.
	· Wyjaśnienie sporów i dochodzenie roszczeń pomiędzy stronami.
	
· Prawo dostępu do danych (art. 15 RODO),
· Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO),
· Prawo do usunięcia danych (art. 17 RODO),
· Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),
· Prawo do uzyskania informacji o odbiorcach danych (art. 19 RODO).

	Nie są gromadzone dodatkowe dane ponad zebrane w związku z pozostałymi celami przetwarzania.

	6.
	· Zapewnienie sprawnej komunikacji między stronami umowy o wolontariat.
	
· Prawo dostępu do danych (art. 15 RODO),
· Prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO),
· Prawo do usunięcia danych (art. 17 RODO),
· Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),
· Prawo do uzyskania informacji o odbiorcach danych (art. 19 RODO).

	Podanie danych nie jest niezbędne, niemniej brak ich podania ograniczy formę kontaktu do korespondencji 
w formie tradycyjnej, co może wykluczyć właściwe wykonanie umowy.



W celu wykonania ww. praw należy skierować żądanie pod adres email:  inspektorochronydanych@krakowskieforum.pl
Żądanie można również przesłać listownie na adres: Krakowskie Forum Kultury, ul. Mikołajska 2, 31-027 Kraków, lub złożyć osobiście pod wskazanym adresem. 
Realizacja żądania będzie poprzedzona weryfikacją Pani/Pana tożsamości w sposób indywidualnie dostosowany do tego żądania.
W przypadku uznania, że przetwarzanie przez KFK Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.


